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ENTRADA DE CASOS DE CUIDADO SUSTITUTO EN SICStA
(DATA ENTRY)

La Administracion de Familias y Nifios (ADFAN), se encuentra en proceso
de registrar los casos de menores bajo custodia en el sistema de manejo
de casos SICStA. Principalmente, estamos realizando una entrada de
datos de menores que se encuentran bajo custodia de la Agencia por un
proceso de Ley Num. 88 de 1986, Autorizaciéon Voluntaria SF-3, custodia
compartida, Ley Num. 140 de 1974 y otros. En estas situaciones se
registra el caso en SIRCSe como una “emergencia social’ y se procede a
completar la documentacién en SICStA.

Algunos casos se originaron como situaciones de maltrato a menores, sin
embargo:
e no se registré un referido en SIRCSe;

e tienen un referido que no tiene una FN-81 “con fundamento”; o
e tienen una FN-81 que no incluye la remocién del menor.
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En estos casos es necesario completar la FN-81 en el referido existente
en SIRCSe o creado a través de “data entry” siguiendo los siguientes
pasos:

e Solicitar a través de dataentry@adfan.qobierno.pr que se registre un
referido en SIRCSe; 0

¢ Identificar el referido existente en el Sistema SIRCSe;

e De no tener el numero de referido en SIRCSe, realice la busqueda
por nombre en el area de investigacion;

e Agquellos casos que no tienen expediente en el sistema, sin
embargo, tienen un numero de referido, debe solicitar al Registro
Central la transferencia del referido a su Oficina Local a través del
correo electrénico registrocentral@adfan.gobierno.pr;

e (Cada oficina es responsable de entrar en el sistema los casos de
cuidado sustituto. Cuando el/la TS/TSF que tom6 una determinacién
en un referido (con fundamento y/o remocion) no haya registrado la
FN-81 correspondiente, es necesario que la persona que tenga
asignado el caso actualmente proceda a registrar la informacién con
los datos que se hayan documentado en el expediente. No
obstante, no debe firmar la FN-81 ya que no fue el/la responsable
de la decisién. Debe documentar y firmar una nota de progreso
indicando que la informacion registrada se obtiene de la
documentacién del expediente, ya sea del historial, de informes, de
una FN-81 manual o de documentacion del tribunal;

e Debe completar la FN-81 en todas sus partes, en estos casos en
particular, debe asegurarse de llenar correctamente la Seccién 12
del Formulario "Remocién/Ubicacion”.

La entrada de casos al sistema SICStA debe realizarse lo mas pronto
posible, de acuerdo al calendario establecido en cada oficina regional,
pero no mas tarde del 18 de enero de 2013.

Todos los casos que no se encuentren registrados en SIRCSe o SICStA
deben ser sometidos via correo electrénico a
dataentry@adfan . gobierno.pr, utilizando la “PLANILLA DE ENTRADA DE
CASOS: SICStA”, através del coordinador de cada oficina regional.
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ACCIONES REQUERIDAS POR TIPO DE CASO

=

‘pfi"de’ Remoc:én L , Central
Casos de Ley Num. | Enviar planilla a | Crear emergencia
1 88, custodia | “data entry” social en SIRCSe para
compartida, Ley que el caso se registre
Nim. 140 y SF-3 en SICStA
Casos de proteccion | Solicitar la | Transferir el referido a | Llenar FN-81 indicando
social, con referido | transferencia  del | la oficina local ‘con fundamento” vy
2 en SIRCSe referido al Registro “remocioén” para que el
Central caso se registre en
SICStA
Casos de protecciéon | Enviar planilla a | Crear referido en | Llenar FN-81 indicando
social sin referido en | “data entry” SIRCSe vy transferir el | “con fundamento” y
3 SIRCSe referido a la oficina local | “remocién” para que el
caso se registre en
SICStA
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